
عيد دليل المستخدم لمنصة تص



:تصعيدمنصةعننبذة

ةالمؤسساتوتقييمفرزإلىالمنصةهذهتهدف وعيةوموضدقيقةمعاييروفقوالمتوسطةالصغير

يللدخولالمؤهلةالمؤسساتمنالنهائيةالقائمةإلىللوصول
 
نامجف يكممساندتهوهدفناإن.الير

 
ف

يالفعالةللمشاركةأمامكمأوسعآفاقوفتحالنمو،نحورحلتكم
 
،الاقتصادف ي

قصةمنزءاجلتكونواالوطن 

يملهمةنجاح
 
.الأعمالريادةعالمف



ي المنصة: المؤسسة
 
التسجيل ف

ي هذه المرحلة 
 
ي المنصة، منيتطلبف

 
وط التحقق من استيفحيث يتم المؤسسة التسجيل ف ائها لشر

ي برنامج تصعيد
 
اك ف . التقييم الأولوالانتقال إلى مرحلةتلقائيا ، ثم يتم إنشاء ملف للمؤسسة الاشير



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

".تسجيل مؤسسة"اضغط زر 

4



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

للمؤسسة،أدخل رقم السجل التجاري

". تحقق و استمر"ثم اضغط على زر 

5

12xxx



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

6

ةسيتم إرسال رمز التحقق م إلى رقمباشر

ي السجل التجاريالمُالهاتف
 
.سجل ف

بعد استلامك للرمز، أدخل رمز التحقق، 

".استمر"ثم اضغط على زر 



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

7

وفقاالمناسبالقطاعباختيارقم

يالمدرجةللقطاعات
 
ريالتجاالسجلف

.للمؤسسة

.قطيمكن اختيار قطاعيير  للمشاركة ف: تنبيه* 



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

8

، بعد أن يتم اختيار قطاع أو  قطاعير 

."استمر"اضغط على زر 



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

9

-----@------.------

ريدالبباستخدامكحساببإنشاءقم

ي
ون  .المروركلمةوالإلكير

وط"كلمةعلىبالضغطقمثم "الشر

وطعلىطلاعلإل .والأحكامالشر



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

10

وطقراءةمنالتأكديرجر ،موالأحكاالشر

"موافق"علىالضغطثم

-----@------.------



تسجيل الدخول: المؤسسة
إلى منصة تصعيدخطوات تسجيل الدخول 



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

12

يدإدخاليرجرالدخول،لتسجيل الير

ي
ون  يالمروروكلمةالإلكير

نشائها،بإقمتالنر

."متابعة"زرعلىاضغطثم

-----@------.------



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

13

ي:تنبيه*
 
"الرمزإرسالإعادة"علىاضغطالتحققرمزعلىحصولكعدمحالةف

الهاتفرقمإلىالتحققرمزإرسالسيتم

يالمسجل
 
رمزادخلالتجاري،السجلف

.التحقق

"الرمزمنتحقق"زرعلىاضغطثم

-----@------.------



المؤسسةتحديث بيانات : المؤسسة
ي البديل

ون  يد الإلكير .يمكن للمؤسسة تحديث البيانات المسجلة مثل رقم الهاتف أو الير



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

15

ي"تحرير"زرعلىالضغطيمكن
 
بةالرغحالف

ي
 
.البديلةالاتصالبياناتإضافةف

-----@------.------

-----@------.------

-----@------.------+968xxxxxxx

+968xxxx



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

16

رجريالبديلةالاتصالبياناتإضافةبعد

يثتحدلاستكمال"التالىي"زرعلىالضغط

.الملف

-----@------.---+968xxxxxx



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

17

ة،المطلوبالبياناتإضافةيرجر

اتحفظ"زرعلىوالضغط "التغيير

---@----.---+968xxxxx



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

18

---@----.---+968xxxxx

تحديثلإستكمالإشعارسيظهر

.بنجاحالمؤسسةملف



مرحلة التقييم: لمؤسسةا
ي هذه المرحلة 

 
رادات والتعمير  تقييم البيانات الأولية للمؤسسة وفقا لمعايير الإيبالنظام الآلىي يقومف

.وعدد الموظفير  بهدف تحديد المؤسسات المؤهلة للانتقال إلى المرحلة التالية



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

20

يكعليتعير الأولى،التقييممرحلةلبدء

المطلوبوإستكمال"ابدأ"زرعلىالضغط



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

طريقعنالتقييمبياناتإضافةيمكنك

يةبقإدخالبقمثمأولا،السنةاختيار

واضافة،المختارةسنةللالبيانات

زرعلىاضغطثم.الداعمالمستند

."ارسال"

21



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

،تاليةمتسنواتلأرب  عالعمليةنفسكرر

."إرسال"زرعلىاضغطثم

22

.”المختارةالسنةلنفسالمرفقةوالوثائقالمُدخلةالبياناتجميعأنمنتأكد“:تنبيه*



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

23

ي
 
يرغبتكحالف

 
أودالمسير تغييرف

غطاضالمدخلة،البياناتمنأيتعديل

حذفوسيتم،"المهملات"زرعلى

إدخالوطلبالمسجلةالبيانات

.المحدثالمستندوإرفاقالبيانات



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

24

يحذفبتأكيدإشعارسيظهر اناتالنر

إدخالإعادةيستدعيمماالمدخلة،

.المحدثةالبيانات



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

25

لأربعةالبياناتميعجادخالبعد

"إرسال"زرعلىالضغطيرجر،السنوات

.المرحلةهذهلإستكمال



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

26

سيظهر،"إرسال"زرعلىالضغطبعد

.الإرسالعمليةلتأكيدإشعار

جميعصحةمنامتأكدكنتإذا

"إرسال"علىأخرىمرةاضغطالبيانات،

.الطلبلتأكيد

يترغبكنتإذاأما
 
البياناتمراجعةف

"إلغاء"علىفاضغطالمتابعة،قبل

.للتحقق

تعديلاتأيإجراءمنتتمكنلنالطلبإرسالبعد“:تنبيه*
ً
."الاحق



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

27

أنلتأكيدإشعارلكسيظهر

قدالسنواتلجميعالمستندات

.بنجاحإضافتهاتمت



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

28

ريدالبعيربالنتائجإشعاراستتلقر

ي
ون  ةالقالنصيةوالرسائلالإلكير صير

.جاهزيتهافور

."المختصريقالفقبلمنالمراجعةقيدوأنهبنجاح،طلبكتسجيلتمبأنهيفيدإشعارلكسيظهرالطلب،كإرسالعند“:تنبيه*



مرحلة التوثيق: المؤسسة

ي هذه المرحلة يجب تسليم المستندات المطلوبة، حيث سيقوم المختصون ب
 
تحليلها وفقا ف

.لمعايير التقييم المعتمدة



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

30

نجاح،بالآلىيالتقييممرحلةاجتيازكبعد

.وثيقالتمرحلةإلىمؤسستكستنتقل

---@----.---+968xxxxx

---@----.---

---@----.---

+968xxxx



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

31

عنالمعلوماتمنمزيدعلىللحصول

علىالضغطيمكنكالمطلوبة،الملفات

.ندالمستوصفوقراءة"التعليمات"زر



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

32

ىيرج،"التعليمات"زرعلىالضغطبعد

رفعقبلالمستندوصفقراءة

.الملفات



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

33

المستنداتتسليمعليكيجب

نالمختصوسيقومحيثالمطلوبة،

التقييملمعاييروفقابتحليلها

.المعتمدة



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

34

لتحميل"رفع"زرعلىبالضغطقم

.المطلوبةالملفات

فةلمعرالملفحالةمنالتحققيمكنك

ماالعمليةأنأوبنجاحرفعهتمإذاما

.مكتملةغيرزالت

."(ميجابايت5)الملفحجميتجاوزلابأنفضلكمنتأكد“:تنبيه*



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

35

ارإشعلكسيظهرالملف،تحميلبعد

عهرفتمسواءالملف،رفعحالةلتأكيد

.لاأمبنجاح



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

36

منالتأكدبعد"إرسال"زرعلىاضغط

.المطلوبةالملفاتجميعتحميل

ظهريأنيجبالملفات،حالةمنللتأكد

."مكتمل"الوضعيةملفكلبجانب



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

37

إرسالبرغبتكلتأكيدإشعارلكسيظهر

ةصحمنمتأكداكنتإذاالمستندات،

زرعلىاضغطالمستندات،جميع

،"إرسال"

."عةالمتابقبلالمعلوماتصحةمنللتحقق"إلغاءلا،"زرعلىفاضغطبعد،متأكداتكنلمإذا“:تنبيه*



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

38

يالإلكتبريدكإشعاراتمتابعةيرجر
رون 

يةجاهزموعدلمعرفةالنصيةوالرسائل

.يةالتالالمرحلةإلىللانتقالالطلب

."ختصالمالفريققبلمنالمراجعةقيدالآنوهوبنجاحتسجيلهتمطلبك“:تنبيه*



مرحلة المقابلة: مؤسسةال
اتها سيتم خلال هذه المرحلة إجراء مقابلات مع المؤسسات المؤهلة لفهم وتحديد تحدي

امج الداعمة لتطويرها ونموها اح أفضل الير
.واحتياجاتها، بهدف اقير



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

40

يداستلامكبعد يللير
ون  أوالإلكير

إلىانتقالكوتأكيدالنصيةالرسائل

إلىتكمؤسسستنتقلالتالية،المرحلة

.المقابلةمرحلة

---@----.---+968xxxxx

---@----.---



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

41

ي
 
علىالاطلاعيمكنكالمرحلة،هذهف

.للمقابلةالمحددالموعد

---@----.---+968xxxxx

---@----.---



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 

يذ متابعة تنف
نامج البر

42

موعدةمعرفلكتتيحالمقابلةتفاصيل

متتإذاوما،(والتاري    خالوقت)المقابلة

قبلمنالموعدعلىالموافقة

وعنمعرفةإلىبالإضافةالاستشاري،

.والموقعالمقابلة

"العير "رمزعلىبالضغطالمقابلةتفاصيلمنتأكدالمقابلة،موعدعلىالموافقةقبل“:تنبيه*



تسليم بيانات 
التقييم

تسليم 
الوثائق

تحديث ملف 
المؤسسة

التسجيل
تسجيل 
الدخول

تأكيد 
المقابلة 
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غطاضالمقابلة،تفاصيلمراجعةبعد

المحددالموعدكانإذا"قبول"زرعلى

إذا"رفض"زرعلىالضغطأومناسب

دتحدييتمليناسبك،لاالموعدكان

.جديدآخرموعد
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اجعيمكنكلا"تأكيد"زرعلىوالضغطالمقابلةقبولكبعد“:تنبيه* الإجراءهذاعنالير
ً
."الاحق

مقلك،مناسباالمقابلةموعدكاناذا

."تأكيد"زربالضغط
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المقابلةحالةمنالتحققيمكنك

أوقبلكمنرفضهاتمإذامالمعرفة

منولتتمكنالاستشاري،قبلمن

.جدولتهاإعادة



مرحلة المتابعة: المؤسسة

صممة للخطة التطويرية المالمؤسسةمتابعة تنفيذسيتم خلال هذه المرحلة 

.مؤسستكو إستدامةلنمو 
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يانتالآن
 
يالمتابعة،مرحلةف

نموالنر

طةللختنفيذكمتابعةسيتمخلالها

ةإستدامولنموالمصممةالتطويرية

.مؤسستك
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ي“:تنبيه*
 
اتوفقالمؤسسةمتابعةالمختصالفريقسيتولىالمرحلة،هذهف ."المستجداتبإشعاركموسيتمالنظام،عيردوريةتقاريررفعمعمحددة،زمنيةفير

غطبالضالتقاريرعلىالاطلاعيمكنك

يل"التحميل“أيقونةعلى فالملوتي  
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علىبالضغطالتقاريرعرضيمكنك

يل"التقاريرعرض“أيقونة قريرالتوتي  

.المقررةالزمنيةللمدةوالمتابعة

..انتهى
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